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⑵
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例）・納入すべき金額が、税額変更又は退職所得分の納入等により「納入金額( 1 )」と異なると
きは、黒ボールペン又は黒ペンで「納入金額( 1 )」の金額を横線で消し､「納入金額( 2 )」
の該当する欄に納入すべき金額を記入してください。この場合、｢合計額」欄も必ず記入し
てください。

　　・納入済通知書の「納入金額( 2 )」の欄に記入していただく字体は、次の標準字体にならっ
て記入してください。

　　　この場合、納入金額の頭に￥記号は記入しないでください。

　　・納入金額を書き損じた場合には、5月分の次にとじてある予備の納入書を使用してくださ
い。記入方法については、下記の〈記載例〉の3をご参照ください。 

標準字体 金額記入例 　345 ￥345
○ ×

例）・各月分の納入書が汚損等で使用できなくなった場合又は書き損じた場合等に使用してくだ
さい。

　　・記入していただく箇所は次のとおりです。
　　　1）「納入金額(1)」の欄…………　納入金額を記入してください。
　　　2）「納入金額(2)」の欄…………　給与分、退職所得分等の納入すべき金額を該当する

欄に記入し「合計額」欄も記入してください。
　　　3）「　　　年　月分」の欄………　徴収年月です。1桁の場合は、01、09と2桁で記入

してください。
　　　4）「納期限」の欄…………………　徴収月（給与等支給月）の翌月10日（その日が日曜･

祝日の場合はその翌日､また土曜日の場合は翌々日）
が納期限です｡

〈記載例1〉 納入すべき金額が「納入金額(1)」の欄の金額と同じ場合

「納入金額(2)｣の欄には何も記入せずに、そのままご使用
ください。

〈記載例2〉 納入すべき金額が「納入金額(1)」の欄の金額と異なる場合(税額変更等があった場合)

〈記載例3〉 予備の納入書を使用される場合
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